关于开展国有资产清查工作通知
各部门、单位：
   根据《江苏省省级行政事业单位国有资产使用管理暂行办法》（苏财规[2011]1号）、《省教育厅关于进一步规范和加强省属高校国有资产管理的意见》（苏教财[2017]1号）要求，“省级单位应定期对国有资产进行清查盘点（至少每年一次）”“按规定在年末应对固定资产进行全面盘点”；教育厅对学校审计意见中明确指出“淮阴工学院的设备与实验室管理处未履行省教育厅关于省属高等学校国有资产管理的要求”，要求学校立即进行整改。
为了贯彻落实好上级教育主管部门的意见和要求，进一步完善学校国有资产管理机制，加强我校物资设备的监督管理。根据《淮阴工学院固定资产管理办法》，学校决定于2019年11月1日--2019年12月31日开展国有资产清查工作。现将有关事项通知如下：
一、工作目标
1．全面摸清家底。对学校固定资产账务和实物管理情况进行全面清理核查，真实完整地反映学校固定资产管理情况，加强国有资产监督管理，并为三年一个周期的省属高校国有资产管理考核评价工作做好准备。
2.规范资产管理。按照“统一领导、归口管理、 分级管理、责任到人”的管理体制，通过查准、盘实资产情况，做到“帐实相符、账账相符、帐卡相符、卡物相符”，确保资产信息的真实性、完整性，进一步规范资产管理。

3.盘活资产、提升效益。进一步摸清学校存量资产的使用状况，建立、完善学校闲置资产数据库，加强校内资产调配和良性流动，提高资产管理的精准化和精细化水平，提升资产使用效益。

4.确保资产使用安全。推动有关国有资产管理政策、制度落实到位，查清资产保管状态和使用现状，明确资产使用部门和个人的职责和义务，确保国有资产安全不流失。
5．推动两个结合。推进资产管理与预算管理、资产管理与财务管理相结合的工作机制，为准确编制年度预算、财务报表奠定基础。
6．完善管理制度。根据资产盘查发现的问题，认真分析原因，全面总结经验，研究切实可行的措施和方法，健全国有资产管理制度体系；牢固树立“像管理资金一样管理资产” 的理念，使用好、管理好国有资产。
二、 清查范围
1．按照《淮阴工学院固定资产管理办法》规定，设备达到固定资产标准的单位价值在1000元及以上的行政办公设备、设备单位价值在1500元及以上的教学科研设备。家具类资产全部纳入本次清查范围。
2．放置在校外教学、科研服务的固定资产请一并清查。
三、 清查基准日
以2019年8月31日为资产清查的基准日。
四、工作原则
按照“谁使用谁管理，谁使用谁负责”的归口管理原则，各资产使用部门在国资处统一安排和指导下具体负责本部门的清产核资工作。以资产账目为依据、实事求是，以账查物、以物对账、准确核查、如实记录，做到资产定址，责任到人、落实到位。
五、组织领导
为加强对本次国有资产清查工作的组织领导，按时完成国有资产清查工作任务，确保资产清查结果真实、可靠，学校成立“淮阴工学院国有资产清查工作领导小组”，组长由陆为群副校长担任，国资处、计财处的主要负责人担任副组长，成员为纪委机关、审计处、教务处、科技处、学工处、后勤处等部门的负责同志。
领导小组的工作职责为：负责审定学校国有资产清查工作实施方案，协调解决资产清查工作中遇到的问题，指导监督资产清查工作，审定资产清查结果等重要事项。
六、工作安排
（一） 组织准备阶段（11月1日-11月12日）
制定资产清查工作方案，召开资产清查工作布置会，发放清查工作通知；各部门、单位成立相应的资产清查工作小组，拟定本部门、单位清查方案，组织、落实本部门、单位具体资产清查工作，明确一名部门负责人和资产清查工作人员，并将人员名单于11月15日前报送国资处；对全校资产管理员进行业务培训。
（二）资产清查阶段（11月13日—11月28日）
1.各资产使用单位、部门按照国有资产管理系统中的明细账，根据实际占有、使用的资产，采取以物对帐、以帐对物、逐一查对的方式进行，主要核对固定资产的帐、物、卡是否一致，固定资产标签是否完整以及资产的完好情况等。并确认原使用人、现使用人及存放地点，同时要求现使用人签字确认。
2.对账实不符的情况请填写《2019年度资产盘盈表》（附件1）、《2019年度资产盘亏表》（附件2）、对资产闲置的填写《2019年度闲置资产明细表》（附件3），同时所在单位要查明原因，落实闲置责任，并制定具体措施，提高使用效益。对于出租出借出单位的设备填写《物资设备出租出借情况登记表》（附件4）。
3．对于产权不归本单位、部门的物资设备，要及时与所属单位、部门联系退回，如果本部门需要，所属部门不需要，先登记，待后期进行调拨。
4．清查工作结束后，各单位、部门对所有清查表进行整理。填写《淮阴工学院物资设备清查报告表》（附件5）。
5．各部门、单位召开党政联席会审议本部门资产清查结果和整改方案，于11月28日前将资产盘点数据的电子档及部门主要负责人签字确认的纸质材料一并报送国资处。
（三）复查、整改阶段（11月29日—12月7日）
各单位、部门清查工作结束后，国资处将对清查结果进行复核，一是重点核实10万元以上大型科研仪器设施的使用管理情况；二是抽取6家二级学院和6家管理服务部门进点核查，对各单位上报数据进行全面核实，进一步提升国有资产清查数据的真实性、全面性。
对进点核查发现的问题，国资处逐一下达整改通知书，并报“国有资产清查工作组”，督促相关部门、单位落实责任限期整改后再次复查；对因工作责任不落实导致的重大漏报、瞒报、弄虚作假等情况，由国有资产清查工作组上报校长办公会追究相关人员责任。
（四）验收、总结阶段（12月8日—15日）
国资处汇总此次资产清查的情况，梳理资产管理存在的问题、处理的建议以及今后改进的方向，形成我校2019年学校资产清查专项报告向学校汇报。
（五）清查账务处理（12月16日— 12月31日）
国资处会同计财处根据学校的批复意见进行相应的账务处理，并配合各院系、部门办理资产清查的账务事宜（包括：设备调拨、报废、报失、报损等），并将处理结果反馈各部门单位。
七、工作要求
1.各单位、部门应高度重视此项工作，由单位、部门负责人全面负责，指导并协调所属部门的清查工作，保证在规定的时间内完成各项任务。
2．各单位、部门要以江苏省属高校国有资产管理信息系统里部门资产明细帐为主，进行帐物核对，核对中发现的问题，要按照相关规定处理。
3．清查工作应当按照资产管理的要求，对资产进行认真核对，做到帐目清楚，帐物相符，存放地点、使用人、使用单位相符，资产标签完整等。
八、 注意事项
1．请各部门务必根据实际使用管理的资产情况，与本部门资产明细账认真逐一核查。
2．固定资产标签是资产信息、资产标识及资产信息化管理的载体，是资产管理评价的一项重要指标，请各单位结合年度清查情况，查漏补缺，确保标签粘贴到位。
3．资产年度清查是学校日常资产管理工作的重要内容，请各单位要高度重视、认真落实，确保此次年度资产清查工作按期顺利完成，不按时进行清查盘点或清查盘点信息不如实上报、漏报或瞒报的，经查实，将上报学校并追究所在部门负责人的责任。盘点过程中发现有丢失、损坏资产的按照《淮阴工学院仪器设备损坏丢失赔偿赔偿制度》的相关规定进行处理。
    联系人：崔树青        电话： 83551161
附件1：2019年度资产盘盈表
附件2: 2019年度资产盘亏表
附件3：2019年度闲置资产明细表
     附件4：物资设备出租出借情况登记表
     附件5：淮阴工学院物资设备清查报告表
                             国有资产与实验室管理处
2019年11月1日
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